MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DE PERNAMBUCO
UNIDADE ACADEMICA DE SERRA TALHADA

Serra Talhada, 10 de junho de 2019.
OFICIO CIRCULAR N° 02/2019 - DIRAD

Da: Dire¢do Administrativa — UFRPE/UAST

Para: Comunidade Académica da UAST

Assunto: Novo Documento Padrio - OF{CIO
Prezados (as),

Visando atender ao novo Decreto n° 9.758, de 11 de abril de 2019
(http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/ ato2019-2022/2019/decreto/D9758 htm), que dispde sobre a
forma de tratamento e de enderegamento nas comunicagdes com agentes plblicos da administragdo
publica federal e que, neste aspecto, altera a 3* edigdo do Manual de Redagéo da Presidéncia, conforme
transcrigdo abaixo do trecho do item 5, para ser adaptado e utilizado em nossos respectivos setores.

5. Padrdo oficio

Até a segunda edigdo deste Manual, havia trés tipos de expedientes que se diferenciavam antes pela
finalidade do que pela forma: o dficio, o aviso e 0 memorando.Com o objetivo de uniformizd-los, deve-
se adotar nomenclatura e diagramagdo unicas, que sigam o que chamamos de padrdo oficio. A
distingdo bdsica anterior entre 0s tré serd:

a) aviso: era expedido exclusivamente por Ministros de Estado, para autoridades de mesma
hierarquia,

b) oficio: era expedido para e pelas demais autoridades, e

¢) memorando: era expedido entre unidades administrativas de um mesmo drgdo.

Atencido:Nesta nova edi¢do ficou abolida aquela distingdo e passou-se a utilizar o termo oficio nas trés
hipdteses.

Assim, vimos informar que foi abolido o termo MEMORANDO nas comunicagdes oficiais,
passando a utilizar apenas o termo OFICIO, inclusive dentro do mesmo 6rgéo. O Unico pronome de
tratamento permitido é o de Senhor/Senhora, independente de nivel hierarquico, e que nflo se deve
colocar o nome do agente publico no enderegamento do OFICIO, a ndo ser em casos especificos.

Os modelos estio disponiveis no menu DOCUMENTOS da péagina oficial da Unidade
Académica de Serra Talhada.

Agradecemos a compreensdo a colocamo-nos a disposi¢do para maiores esclarecimentos.

Matricula Siape 1139576
UFRPE/UAST



