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TITULO I - DAS DISPOSICOES PRELIMINARES
CAPITULO I - LOCAL DAS REUNIOES

Art. 1 - Os Orgdos Deliberativos (0.D.) representados pelo Conselho Técnico Administrativo
(CTA), Colegiado Geral de Coordenacdo Didatica (CGCD) e Colegiados de Coordenacdo
Didatica (CCD) dos cursos de graduacdo da UAST, constituidos de acordo com a Resolugdo
CONSU 260/2008, reiinem-se em sala de reunides desta unidade.

§ Unico - Os 0.D. referidos neste Artigo poderdo reunir-se extraordinariamente, em
outro local, quando essa mudanca for autorizada pelo respectivo plenario ou
convocada, em carater excepcional, fora da unidade académica, pelo Presidente.

CAPITULO II - CONSTITUICAO DA MESA

Art. 2 - Os trabalhos das reunides plendrias dos O.D. s3o dirigidos por uma mesa, constituida
do Presidente.

§ 12 - Na auséncia do Presidente, seu eventual substituto presidira a mesa. Na
auséncia do Presidente e do seu eventual substituto, a mesa sera presidida pelo
professor, membro do respectivo O.D., com prioridade crescente para o mais antigo no
magistério, em consonancia com o que dispde o Estatuto.

§ 22 - Ao lado do Presidente da sessdao, deve tomar assento um secretario para
secretariar os trabalhos, sendo devidamente instruido para fazer as anotacdes
necessarias, de modo a permitir, posteriormente, uma clara e objetiva redacdo da ata
da reunido.




TITULO II - DOS MEMBROS

CAPITULO I - ESCOLHA DOS MEMBROS

Art. 3 - A escolha dos membros representantes dos O.D. sera realizada de acordo com o Art.
10 da Segdo Il da Resolugdo CONSU 260/2008 para o CTA, e de acordo com o Art. 14 da Segdo
VI da mesma Resolugdo para os colegiados.

CAPITULO II - POSSE E EXERCICIO DO MANDATO

Art. 4 - A posse e exercicio do mandato de cada membro ocorrerdo em reunido plenaria do
respectivo 0.D., obedecendo as seguintes formalidades:

| — no inicio da sessdo, antes mesmo da leitura da ata, o Presidente indagara da
presenca da pessoa indicada a um novo mandato, chamando-a pelo nome para que
venha até a mesa e fazendo, pessoalmente, a leitura do documento que a credencia.

Il — em seguida, o indicado recebera das maos do secretdrio um cartdo com o seguinte
texto de compromisso, cuja leitura fara de pé e em voz alta:

COMPROMETO-ME A CUMPRIR E FAZER CUMPRIR, NOS LIMITES DE MINHA
ATUAGAO NESTE 0.D., AS DISPOSICOES DA LEGISLAGAO FEDERAL DO ENSINO,
DO ESTATUTO, DO REGIMENTO GERAL E DO REGIMENTO DOS O.D. DA
UNIDADE ACADEMICA DE SERRA TALHADA DA UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL
DE PERNAMBUCO.

Il — finalizado o ato de posse, o Presidente fard a declaracdo formal de haver sido
empossado o novo membro e iniciado o exercicio de seu mandato.

Art. 5 - O mandato do membro, de qualquer dos O.D., podera ser objeto de renuncia, de
suspensado, de interrupgao e de extingdo ou perda do exercicio.

§ 12 - A renuncia serd solicitada ao Presidente por escrito com a alegacdo de seus
motivos determinantes, os quais serao informados ao plenario do O.D..

§ 29 - A suspensdo do exercicio do mandato do membro podera ser determinada, por
prazo nao superior a 06 (seis) meses, pelo plenario do respectivo 0.D., quando o seu
titular faltar, sem motivo justificado, a 03 (trés) reuniGes consecutivas ou por atos ou
palavras inadequados a outros membros, ou a demais integrantes da comunidade
universitaria.

§ 32 - O membro titular deverd justificar antecipadamente, através de mensagem
eletronica ou memorando, a sua falta a reunido e convocar de imediato o seu
suplente.




§ 42 - A interrupcdo do exercicio, em prazo maximo de 06 (seis) meses, podera ser
concedida pela plendria do respectivo O.D., a vista de solicitagao escrita do membro
interessado, contendo os motivos que a justificam.

§ 52 - No caso de interrupcao do exercicio por motivo de 03 (trés) faltas consecutivas
nao justificadas, a solicitagao devera ser escrita pelo secretario do O.D..

§ 62 - A extingdo ou perda do mandato de qualquer membro dos O.D., antes do
término do seu prazo, podera ser declarada pelo voto da maioria absoluta do
respectivo O.D., quando o titular do mandato em referéncia tiver sofrido mais de uma
suspensao.

§ 72 - Em caso de renuncia ou perda do mandato do membro titular, seu suplente
assumira a titularidade da representacao.

§ 82 - Em caso de vacdncia do membro suplente, a Presidéncia do O.D. deverd
convocar o proximo titular ou suplente, caso o titular ja tenha sido convocado, da
mesma categoria, escolhidos por ordem decrescente da votagao.

§ 92 - Em caso de renuncia ou perda do mandato do membro titular e suplente, a
Presidéncia do O.D. devera convocar o préximo titular e seu respectivo suplente da
mesma categoria, escolhidos por ordem decrescente da votagao.

§ 102 - Em caso de inexisténcia do membro titular e suplente da mesma categoria, o
Presidente do O.D. indicara novos representantes, cujas indicagdes serao validadas
apos aprovacao e Decisdo homologada pelo respectivo O.D..

Art. 6 - S3o deveres dos membros:

a) comparecer com pontualidade as reunides do O.D. para a qual for designado, e as
suas sessdes plenarias;

b) atender as determinacdes da Presidéncia e tratar com cortesia os demais membros;

c) estudar com atencdo e interesse os processos que receber da Presidéncia para
relatar, emitindo parecer sobre os mesmos com base na legislacdo e normas vigentes,
com honestidade e clareza.

Art. 7 - S3o direitos dos membros:

a) tomar parte nas reunides, apresentar propostas, indicacbes, requerimentos e
emendas, discutir qualquer assunto em debate e votar;

b) solicitar, por intermédio da Presidéncia, informagdes de qualquer 6rgao da UFRPE,
sobre assunto de interesse da UAST, ou que lhe parecam necessarios ao preparo de
seus pareceres, pronunciamento ou propostas;




¢) pronunciar, quando achar necessario, solicitando a palavra ao Presidente, com a
devida antecedéncia, e observando as disposi¢des deste Regimento;

d) examinar quaisquer documentos existentes nos arquivos, na presenga do secretdrio
do O.D;

e) retirar proposta ou processo para emissdo de parecer na secretaria do O.D.
obedecendo ao prazo estabelecido no Art. 51 deste Regimento.

CAPITULO III - ATRlBUlC()ES DOS MEMBROS DA MESA
Art. 8 - S3o atribuicGes do Presidente, como dirigente de um dos O.D., entre outras:
a) convocar, abrir, presidir, suspender e encerrar as reunioes;

b) manter a ordem e fazer observar os instrumentos normativos da UAST e UFRPE, e
este Regimento;

c) solicitar o secretdrio a leitura da ata, da pauta e de outros documentos de interesse
dos trabalhos;

d) conceder a palavra aos membros que a solicitem;

e) interromper o orador que se desviar do assunto em debate, que falar sobre matéria
ja vencida ou que faltar a consideracdo com seus pares, demais integrantes da
comunidade universitaria ou dos Poderes Publicos, advertindo-o, em caso de
reincidéncia, retirando-lhe mesmo a palavra e suspendendo a reunido, se for
necessario;

f) chamar a atencdo do orador, ao esgotar-se o tempo a que tem direito e decidir
qguestdes de ordem e reclamagdes, nos termos deste Regimento;

g) submeter a discussdo e votacdo os assuntos em pauta, verificando e proclamando o
resultado desta;

h) organizar a pauta das reunides e solicitar a convocagdo das reunides
extraordindrias;

i) distribuir, na forma de rodizio, as propostas ou processos aos membros do O.D., para
fim de receberem os devidos pareceres, deixando de considerar qualquer proposta
gue ndo atenda as exigéncias regimentais, cabendo, desta decisao, recurso para o
plenario do respectivo 0.D.;

j) determinar a retirada de pauta de qualquer assunto ou modificar a ordem de
apreciacdo dos assuntos nela contidos e declarar prejudicada qualquer proposta
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conflitante com dispositivos regimentais, ou referentes a matéria vencida —
informando ao plendrio sobre esta decisao;

k) dar posse aos novos membros, na forma do Art. 4 deste Regimento e comunicar ao
plendrio os casos de membros passiveis de suspensdao ou de perda de mandato;

[) zelar pelo prestigio e decoro dos membros que compdem o O.D. e fiscalizar a
divulgacao das ocorréncias nas reunides, vetando o registro em ata, daquelas julgadas
inconvenientes para o bom nome da Instituicao;

m) assinar toda a correspondéncia expedida em nome do O.D. para outras
autoridades, bem como os Despachos, Decisdes, Atos, Resolugdes, etc.

n) emitir DecisGes ad referendum em matéria com carater de urgéncia, sendo obrigado
a informar ao respectivo O.D. no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, através de
mensagem eletronica devendo as DecisGes serem submetidas a homologacdo nas
reunides subsequentes ao informe.

§ 12 - O Presidente poderd apresentar proposta de sua responsabilidade pessoal,
durante a apreciacdao de qualquer assunto, defendendo-a para encaminhar a votacao
sem retirar-se da Presidéncia da mesa, o que sé deverd fazer quando for parte
diretamente interessada no assunto em discussao.

§ 22 - O Presidente podera, em qualquer momento, interromper os debates, para
fazer, ao plendrio, comunicacdo de interesse publico ou diretamente relacionada com
a UAST.

Art. 9 — Ao secretdrio compete:

a) fazer a leitura da ata da sessdo anterior, e/ou qualquer outro documento, a pedido
do Presidente;

b) recolher, em folha de frequéncia, as assinaturas dos membros do O.D. presentes as
reunides e fazer a leitura dos nomes dos mesmos, quando da realizacdo de votacdo
nominal ou da verificacdo de “quorum”;

c) fazer as anotacBes dos debates e de outras ocorréncias das reunides, preparando
minuta das respectivas atas, para ser submetida a apreciacdo do Presidente do
respectivo O.D. e demais membros;

d) fornecer o material de expediente necessario, aos membros da Mesa e aos demais
membros presentes;

e) ter a mdo os instrumentos normativos necessarios ao esclarecimento de duvidas,
surgidas durante a realizagdo dos debates;




f) prestar qualquer outro tipo de assisténcia aos trabalhos no O.D..

& Unico - A funcdo de secretdrio serd assumida por um(a) servidor(a) técnico
administrativo, designado pela Diregao Geral da UAST. Na sua auséncia, sera escolhido
entre os presentes um membro do respectivo O.D. para secretariar a reunido.




TITULO III - DAS COMISSOES ESPECIAIS

CAPITULO I - ORGANIZACAO E DIRECAO DAS COMISSOES ESPECIAIS

Art. 10 - Além das comissGes permanentes, previstas no Art. 3 da Resolu¢gdo CONSU 260/2008,
poderdo ser designadas pela Presidéncia, ComissGes Especiais (adhoc), em qualquer dos O.D.,
para tratar de assuntos que escapem, por sua natureza, preméncia ou relevancia a rotina do
trabalho dos mesmos, ouvido o plenario.

Art. 11 - Entre outras competéncias, que podem ser atribuidas as comissdes especiais, estdo:

a) exame, relatdrio e parecer conclusivo sobre processos ou outros documentos que
contenham matéria ndo claramente definida nas atribui¢cdes dos O.D.;

b) exame, e emissdo de parecer conclusivo sobre assunto urgente, de grande
relevancia, que se inclua, ao mesmo tempo, na competéncia de mais de um O.D.;

c) elaboragdo ou pronunciamento sobre projetos de reforma deste Regimento, no
ambito de sua competéncia;

d) representacdio do O.D. em solenidades, acompanhando ou substituindo o
respectivo Presidente.

Art. 12 — Para as Alineas ‘@’, ‘b’ e ‘¢’ do Art. 11, as comissdes especiais deverdo apresentar o
parecer em até 15 dias apds designacao.

§ Unico — As comissdes especiais poderdo solicitar ao 0.D. prorrogagdo do prazo,
desde que devidamente justificadas, por, no maximo, mais 15 dias.

Art. 13 — As comissdes especiais poderao ser recompostas em caso de ndo cumprimento das
atribuicGes para as quais foram designadas.
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TIiTULO IV - DAS REUNIOES PLENARIAS

CAPITULOI - DISPOSICOES PRELIMINARES
Art. 14 — As reunides dos O.D. sao denominadas:

a) ordinarias — as reuniGes realizadas de acordo com a programacdo constante no
Calenddrio Académico e Administrativo da UAST e aprovadas pelos respectivos O.D.;

b) extraordinarias — as reunioes convocadas e realizadas fora da programacao referida
na Alinea anterior para atender assuntos urgentes e prioritarios;

c) secretas — as reuniGes em que sdo discutidos assuntos extremamente sigilosos,
sendo vedada a presenga de qualquer pessoa estranha a constituigdao do O.D.;

d) conjuntas — as reunibes realizadas em conjunto com outros O.D., para trato de
assuntos de alta relevancia, a critério do Presidente do O.D.;

e) solene — as reunides publicas, presididas pelo Diretor Geral ou por seu substituto
legal, com a presenca de todos os conselheiros dos O.D., convocados para comemorar
datas especiais, outorga de titulos ou portarias de carater honorifico e outros eventos
de alta significacdo para a UAST e para a Universidade Federal Rural de Pernambuco.

§ 12 - As reunides ordinarias mencionadas no “caput” deste Artigo independem de
convocacgdo, enquanto as extraordinarias deverdo ser convocadas pela Secretaria do
0O.D. ou pelo proprio Presidente com a antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro)
horas através de mensagem eletronica enderegada a cada um dos membros do O.D..

§ 22 - Em caso de extrema urgéncia, as reunides extraordinarias referidas no Paragrafo
anterior realizar-se-do, quando convocadas com antecedéncia minima de 06 (seis)
horas, desde que a respectiva mensagem eletrénica contenha a palavra “URGENTE” no
campo assunto.

Art. 15 — Com excegdo das reunides referidas na Alinea ‘c’ deste Artigo, as reunides sdo
abertas, porém, nelas, somente os membros do respectivo O.D. tem direito a voz e/ou a voto.

§ Unico - Quando se tratar de matéria de causa prépria, o interessado ndo podera
participar da discussao e votacao.

Art. 16 — As reunides, de qualquer natureza, dos O.D. poderdo ser:
l. suspensas, por prazo maximo de 15 (quinze) minutos para:
a) restabelecimento da ordem;

b) redacdo de decisGes e;
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c) quando houver resisténcia no cumprimento do Paragrafo Unico do Art. 15.
Il. encerradas, antes do término dos trabalhos para:
a) saneamento de sérias divergéncias internas ou tumulto grave;

b) homenagem flnebre a professores ou outras personalidades de grande
conceito cientifico ou politico nacional;

c) demonstracdo de regozijo por eventos inesperados de alta significacdo;
d) atendimento médico de urgéncia a algum dos membros.

§ Unico — Com excecdo dos casos expressos neste Artigo, um dos membros, mediante
proposta oral, podera o plenario do respectivo O.D. deliberar a suspensdao ou
interrupcao dos trabalhos antes de término previsto.

Art. 17 — Para manutencdo de ordem durante as reunides, deverdo ser observadas as
seguintes regras:

a) ndo serdo permitidos conversacdes ou dialogos particulares entre os membros
durante a realizacdo dos debates;

b) nenhum membro terd permissdo para falar sem pedir a palavra e sem que o
Presidente Ihe conceda;

c) ao falar, durante os debates, o0 membro deverd dirigir-se sempre ao Presidente ou
ao 0.D., de modo geral;

d) referindo-se a outro membro do O.D., ao pronunciar-se durante a sessdo, o orador
devera sempre dar-lhe o tratamento cordial;

e) nenhum membro poderd referir-se a Universidade, ao O.D. a que pertence, ou a
gualguer um de seus membros e, de modo geral, aos representantes do poder publico,
de forma descortés ou injuriosa;

f) em nenhum caso o membro poderd falar de costas para a mesa.
Art. 18 — O membro, durante as reunides, so podera usar da palavra para:

a) apresentar proposta;

b) manifestar-se sobre propostas em discussao;

c) levantar ou discutir questdes de ordem;

d) apresentar reclamacdes ou recursos;

e) solicitar vistas a um processo;

s
12




f) abster-se da votag¢do de proposicao, antes da mesma;

g) versar sobre qualquer assunto de sua livre escolha, no horario destinado aos
informes, desde que se enquadre nos objetivos do respectivo O.D..

CAPITULO II - ROTEIRO DAS REUNIOES

Art. 19 — A hora marcada para o inicio da reunido, os membros tomardo os seus lugares, e o
Presidente iniciara a reunido, desde que constado o quorum necessario.

§ 12 - A presenca dos membros, para conhecimento do numero e abertura dos
trabalhos, sera verificada pelas assinaturas na folha de frequéncia propria de cada O.D.

§ 29 - Verificada a existéncia do quorum de 50 (cinquenta) por cento mais um membro,
o Presidente declarard aberta a reunido. Em caso contrario, aguardara durante 15
(quinze) minutos e, se persistir a falta de quorum, fard declaragao de impossibilidade
de ocorréncia da reunido, tomando as providéncias devidas, e determinando a
convocagao de uma reuniao extraordinaria para tratar dos assuntos em pauta, se for
necessario.

Art. 20 — As reunides ndo deverao se prolongar por mais do que 02 (duas) horas apds iniciada.

SECAO I - APRECIACAO DA ATA

Art. 21 — Ao iniciar a sessao, obrigatoriamente o secretdrio devera fazer a leitura da ata da
reunido anterior e, uma vez lida, submetera a discussado o teor do referido documento.

§ Unico - O membro que pretender retificar ata de uma reunido devera propé-lo
oralmente, devendo a sua proposicdo ser submetida a aprovagdo dos membros
presentes, e, caso necessario, as alteragGes serdo realizadas na presenca de todos.

SECAO II - APRESENTACAO E EXAME DOS ASSUNTOS EM PAUTA

Art. 22 — Concluidos os trabalhos de leitura e discussdo da ata, o Presidente dara
conhecimento ao O.D. da pauta existente, lendo-a pessoalmente ou determinando a sua
leitura pelo secretario.

§ 19 - ProposicGes de itens para a pauta deverdo ser encaminhadas ao Presidente do
0.D. com antecedéncia de 48 (quarenta e oito) horas.

§ 292 - A pauta deverd ser organizada pelo secretdrio do O.D. sob as vistas do
Presidente, para que a prioridade favoreca os assuntos de maior interesse e a mesma
possa ser distribuida aos membros, em ao menos 24 (vinte e quatro) horas antes do
inicio das reunides.

§ 32 - Itens de carater emergencial poderdo ser incluidos durante a leitura da pauta,
desde que aprovados pelos membros.
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Art. 23 — Em continuacao, serdao examinados, discutidos e votados os assuntos da pauta.

SECAO III - INFORMES

Art. 24 — Com excec¢do das reunides referidas na Alinea ‘c’ e ‘e’ do Art. 14 deste Regimento,
gue terdo uma programacao especial, a Ultima parte das reunides dos O.D. sera destinada aos
informes, no decorrer da qual os membros poderdo tratar, em até 10 (dez) minutos, de
qualquer assunto que seja do interesse do respectivo O.D..

§ 12 - Desde o inicio de cada reunido e até a discussao do ultimo item da pauta, devera
ficar a disposicao dos membros, em frente ao Secretdrio, uma lista de inscricdes para
os informes.

§ 29 - No horario destinado aos informes, o Presidente dara a palavra aos membros, de
acordo com a ordem de inscri¢do na lista referida no Paragrafo anterior, a menos que
0s proprios inscritos solicitem ou concordem com a sua alteracdo.

CAPITULO III - QUESTOES DE ORDEM

Art. 25 — Qualquer duvida levantada por um membro durante os debates, sobre a
interpretacdao das normas e legislacdo vigentes em relagdo ao assunto em discussao, constitui
“Questao de Ordem”.

§ 12 - As questdes de ordem deverdo ser formuladas com precisao e clareza, indicando
de modo inequivoco os dispositivos que conflitem com o assunto em debate.

§ 22 - As questOes de ordem, que ndo se revestirem das caracteristicas constantes do
Paragrafo anterior, deverdo ser rejeitadas liminarmente pelo Presidente, que mandara
omiti-las da ata dos trabalhos.

§ 32 - O pronunciamento de um membro, a quem foi concedida a palavra pelo
Presidente, ndo podera ser interrompido por outro, a ndao ser quando |lhe for permitido
apartear, ou para formular questao de ordem.

§ 42 - Suscitada uma questdo de ordem, sobre a mesma somente podera falar no
maximo 03 (trés) membros, para contra argumentar as razoes invocadas pelo autor.

§ 52 - Para formular uma questdo de ordem ou para contradita-la, sé sera concebido o
prazo maximo improrrogavel de 03 (trés) minutos, a cada membro.

Art. 26 - Cabera ao Presidente resolver democraticamente as questdes de ordem.
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CAPITULO IV - DOS DEBATES E DELIBERACOES

SECAO I - DISCUSSAO

Art. 27 — A discussdo é a fase dos trabalhos destinada a debate em plenario, de assuntos ou
processos submetidos a apreciacdo dos O.D..

Art. 28 — Quando a palavra for solicitada por mais de um membro, no correr de uma
discussdo, a Presidéncia dara sempre preferéncia ao que solicitar primeiro, devendo, quando
necessario, ser organizada uma lista de ordem de pedidos, para evitar enganos.

Art. 29 - O Presidente somente podera interromper o orador nos seguintes casos:

a) para adverti-lo de que se esgotou o seu prazo ou que esta discorrendo sobre
assunto diverso da matéria em discussao;

b) para comunicagdo importante ou urgente;
c) para receber autoridade ou personalidade de excepcional relevo;

d) em caso de tumulto grave no recinto ou nas circunvizinhangas que reclamem a
suspensao ou encerramento da reuniao.

Art. 30 - Os membros, individualmente ou em grupo, poderdo pedir vista a processos em
tramita¢do no 0.D., antes de iniciada a votagdo e por uma Unica vez em cada processo.

§ 12 - Todo o pedido de vista implicara na apresentacdo de relatério por parte do(s)
solicitante(s) no prazo de 05 (cinco) dias Uteis a contar da data em que os autos
estiverem a sua disposigao.

§ 29 - Excedido o prazo, a Presidéncia determinard a cobranca dos autos, para que o
processo seja automaticamente incluido na pauta da reunido seguinte.

SECAO II - DOS APARTES

Art. 31 — Aparte é a interferéncia consentida pelo orador, para uma indagacdo,
esclarecimento ou enriquecimento da matéria por ele debatida.

§ 12 - O aparte ndo poderd ultrapassar a duracdo mdaxima de 03 (trés) minutos, sem
prejuizo do prazo concedido ao préprio orador.

§ 22 - O conselheiro que desejar apartear s6 podera fazé-lo depois de obter o
consentimento do orador.

§ 32 - Serd admitido aparte aos pronunciamentos ou informagdes dadas pela
Presidéncia, ou quando o orador declarar, de modo geral, que o permite.
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§ 42 - Em nenhuma hipdtese, a Presidéncia permitirda que a repeticdo de apartes
redunde em didlogo entre o orador e o aparteante, devendo ambos dirigir-se sempre
ao Presidente ou ao Plenario, de modo geral.

§ 52 - Nao serdo registrados na ata os apartes proferidos em desacordo com as
disposi¢des regimentais.

SECAO III - PRAZO DOS DEBATES

Art. 32 — Durante as reunides plenarias, ficam assegurados os seguintes prazos maximos para
o uso da palavra:

a) 03 (trés) minutos para discussdo de assuntos ou proposi¢cdes constantes de pauta;
b) 03 (trés) minutos para formulagdo de um aparte;

c) 10 (dez) minutos para apresentacao de defesa de proposi¢do de que o orador seja
também o autor;

d) 03 (trés) minutos para defesa ou justificagdo, no plenario, do préprio voto proferido
emum dos O.D.;

§ 12 - Para comunicagao pessoal e na fase apropriada, cada membro podera falar
apenas uma vez e durante o prazo maximo de 10 (dez) minutos.

§ 22 - Os prazos maximos previstos neste Artigo poderado ser alterados na discussao de
assunto especial, por decisao da maioria do plenario do respectivo 0.D., valida apenas
para a reunidao em que for aprovada.

CAPITULO V - FORMAS DE VOTACAO

Art. 33 — As deliberagdes, salvo disposi¢gao em contrario, serdao tomadas por maioria de votos,
com a presenga do “quorum” exigido para a reunidao do respectivo O.D..

Art. 34 — Quando se tratar de matéria em causa prépria, o membro presente a reunido de seu
O.D. deverd abster-se do assunto em pauta, o que devera ser alegado oralmente, antes de
iniciar-se a votacao.

§ 12 - Sera assegurado o direito de voto em separado ao membro que assim o desejar.
Entende-se por voto em separado, aquele no qual o conselheiro profere e justifica
publicamente seu voto para registro em ata.

§ 29 - Apds o encerramento da votacdo e divulgacdo do resultado, qualguer membro
poderd solicitar a palavra para justifica-lo e registra-lo em ata, fazendo-o dentro do
prazo regimental.

Art. 35 — S3o os 03 (trés) seguintes os processos gerais de votacdo:

s
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a) simbdlico;
b) nominal;
c) por escrutinio secreto.

& Unico — A votac3o sera simbdlica, nominal ou secreta, adotando-se a primeira forma,
sempre que uma das duas outras ndo seja requerida, nem esteja expressamente
prevista.

Art. 36 — Pelo processo simbodlico, o Presidente, ao anunciar a votacdo de qualquer matéria,
convidara os membros que aprovem a proposi¢do que ndao se pronunciem ou a levantarem
um brago quando ndao a aprovarem e proclamard o resultado da votagdo, apds contagem
sumaria feita pelo secretario.

§ 192 - Apds a proclamagdao do resultado, ndo serdo permitidas discussdes ou
manifestagdes relacionadas ao assunto e sua votagao.

§ 22 - Se na contagem dos votos for constatada falta do “quorum” legal para
deliberacbes, sera atribuida falta aos membros que se retiraram antes do
encerramento da pauta.

Art. 37 — Na votagao nominal, o secretario fara, pela lista de presenga, a chamada dos
membros, que votardo, respondendo em voz alta SIM, NAO ou ABSTENCAO, conforme sejam
favoraveis, contrarios ou se absterem ao que se estiver sendo votado.

& Unico - Na ata da respectiva reunido deverd constar, obrigatoriamente, os nomes dos
conselheiros que se manifestarem a favor, contra ou que se abstiveram nas votacOes
nominais.

Art. 38 — A votacdo secreta serd utilizada nos casos previstos no Estatuto e no Regimento
Geral da UFRPE, e nos escrutinios realizados em qualquer dos O.D., inclusive para os
componentes de sua mesa;

§ 1° - A juizo do Plenario do O.D. interessado, qualquer assunto de grande relevancia
podera ser submetido a votagao secreta.

§ 2° - Na votagao secreta, cada membro votante recebera uma cédula prépria, para
assinalar o seu voto.

Art. 39 - Apds a votagdo, ndo serdo permitidos nova discussdo e/ou pedido(s) de vista da
proposicao.

& Unico — O Presidente possui apenas o voto de qualidade.
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CAPITULO VI - PREFERENCIA E URGENCIA

SECAO I - PREFERENCIA

Art. 40 — Preferéncia é a primazia, na discussdao e votagdao, de uma proposicdo ou processo
sobre outros constantes na pauta.

§ 12 - Os processos em regime de urgéncia possuirdao preferéncia sobre todos os
demais assuntos.

§ 29 - Os substitutivos, que sdo proposicdes com a finalidade de substituirem outra, ja
apresentada sobre o mesmo assunto, tem preferéncia, na votagao, sobre os projetos
ou propostas de que se originam.

§ 39 - Na votacdo das proposicoes, a preferéncia obedecera a seguinte ordem:

a) substitutivas, quando alterem substancialmente o sentido da proposicao
original;

b) supressivas, quando eliminem parte da proposicdo original;
c) modificativas, quando alterem apenas superficialmente a proposigao inicial;
d) aditivas, quando ampliem em conteldo e forma a proposi¢do original.

SECAO II - URGENCIA

Art. 41 — Urgéncia é o regime de tramitagdo especial de determinados processos, em geral
apreciados em sessdes extraordindrias.

& Unico — Os processos em regime de urgéncia serdo, quando necessario, considerados
em sessdo continua de mais de um dia, ou em reunides sucessivas, com intervalos de
poucos dias, até sua decisdo final.

Art. 42 — Serdo apreciadas, automaticamente, em regime de urgéncia, as proposicoes
originarias da Direcdo Geral e Académica, da Direcdo Administrativa ou da Coordenacdo Geral
dos Cursos de Graduacdo, sempre que para eles o Presidente do O.D. solicite o aludido
regime.

Art. 43 — O regime de urgéncia poderad ser concedido a qualquer processo, pelo voto
majoritario do plenadrio, quando solicitado pelo menos por um quinto dos membros presentes
a reuniao.
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CAPITULO VII - ELABORAGCAO DOCUMENTAL

SECAO I - DAS ATAS

Art. 44 — As atas das reunides dos O.D., embora redigidas de forma sucinta, devem retratar
fielmente todas as ocorréncias das mesmas.

& Unico - Somente o Presidente do 0.D., apds votacdo dos membros, poderd
determinar, no decurso da propria reunido, que seja excluido de ata algum assunto ou
incidente considerado inconveniente ou atentatdrio ao decoro e as disposicoes
regimentais.

Art. 45 — A ata devera ser minutada, pelo respectivo secretdrio, baseando-se nas anotagdes
por ele feitas, sendo em seguida submetida ao Presidente, para verificagdo de sua
autenticidade.

Art. 46 — Depois de pronta, a minuta de ata devera ser distribuida por mensagem eletrdnica a
todos os membros (titulares e suplentes) do respectivo O.D., para que os membros revisem-
na e proponham-na alteragdes ou correcdes antes da proxima reunido.

§ Unico — As proposices de alteracdo ou correcio de uma ata deverdo,
primeiramente, ser aprovadas pela maioria dos membros e as alteragdes serdo
realizadas na presenca de todos.

Art. 47 — Uma vez discutida e aprovada, a ata sera assinada por todos os membros presentes a
sua aprovagao.

§ Unico — A cdpia impressa e assinada a que se refere o “caput” deste Artigo serd
devidamente arquivada pelo secretario ou Presidente do respectivo O.D.. Deverd
também ser realizada a digitalizagdo da ata assinada para o devido arquivamento.

SECAO II - DOS PARECERES

Art. 48 — O parecer é o pronunciamento de uma Comissao para este fim constituida, ou de um
relator, membro do 0O.D., devendo sempre ser emitido de acordo com as normas constantes
deste Artigo.

§ 12 - O parecer devera conter o numero do processo ou do documento, o nome e a
assinatura do relator, a data de emissdo, a ementa da matéria versada e tera a
seguinte estrutura:

a) Posicdo e credenciamento do relator ou comissdo relatora sob a matéria
examinada;

b) Relatdrio, em que deve ser feita uma exposicdo sucinta do assunto e, caso
necessario, dos pronunciamentos anteriores encontrados no respectivo
processo;
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c) Parecer propriamente dito, no qual devera ser apresentada, clara e
resumidamente, a opinido do relator ou da comissao relatora sobre a matéria,
recomendando a(s) providéncia(s) que julgar(em) necessaria(s).

§ 22 - Nos casos que compdem duvidas sobre a aplicacdo de textos legais, podera ser
intercalada, sob a rubrica de “disposicdes legais pertinentes” — entre as partes
referidas nas Alineas ‘@’ e ‘c’, uma parte destinada a citacdo dos aludidos textos e a
discussdo de sua correta aplicabilidade.

§ 32 - Se o prazo for insuficiente para o relator ou comissdo oferecer o parecer, dada a
complexidade da matéria, justificard o fato perante o O.D. sendo-lhe, entdo, deferido
relatar o processo na reunido subsequente.

Art. 49 - O parecer serd enquadrado em uma das seguintes categorias:

a) Aprovado - quando ndo houver restricdes para a aprovacao da proposicao
e/ou quando o quesito a ser atendido ndo é impeditivo para a aprovacdo da
proposicao;

b) Ndo aprovado - quando existir itens incorretos, ndo aceitaveis e/ou que
demandem uma modificagdo importante na proposigao.

c) Pendente (ndo significa aprovado) — quando para a aprovagao se exige o
atendimento prévio das solicitagdes feitas, retornando o mesmo para nova
analise do mesmo parecerista ou comissao;

§ Unico — Para as Alineas ‘a’ e ‘b’, o parecer deverd ser dirigido ao Presidente do O.D.
e, para a Alinea ‘c’, o parecer devera ser dirigido ao proponente da proposicao;

Art. 50 — Os membros designados para emissao dos pareceres serdo escolhidos através de
rodizio, sendo considerada, para o mesmo, a ordem alfabética do primeiro nome dos
membros representantes dos servidores.

§ 192 - Os processos de progressao, aprovacdo de projetos e/ou relatérios de pesquisa,
ensino e extensdo somente poderdo ser relatados por representantes da categoria
docente.

§ 22 - Em caso de urgéncia, os relatores poderdo ainda ser escolhidos através de
manifestacdo voluntdria ou indicacdo do Presidente.

Art. 51 — As comissOes ou relatores deverdo entregar no prazo de até 05 (cinco) dias uteis o(s)
parecer(es) a partir da data do recebimento do processo.

& Unico - Em caso de ndo cumprimento de prazo estabelecido no caput deste Artigo, o
relator serd advertido e, em caso de reincidéncia, suspenso.
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SECAO III - DECISOES E DESPACHOS

Art. 52 - A opinido majoritaria de um dos O.D, apurada através do voto, sobre assunto a ele
submetido, sera registrada em ata, no processo em exame ou em forma de Decis3o.

§ 19 - Devera ser registrado em ata o nimero de votos favoraveis, contrarios e
abstengdes a decisdo aprovada.

§ 22 - A decisdo devera ser assinada por todos os membros presentes, na ata da
sessdo, no processo ou em outro documento que a tiver motivado.

§ 32 - Salvo em reunides secretas, todas as decisdes e informes do O.D. deverdo ser
publicadas por meio eletrénico, na pagina oficial da UAST-UFRPE, no prazo maximo de
72 horas ap0s a reunido.

§ 42 - Os despachos serdo assinados apenas pela data de sua emissao e pelo numero
do processo a que se refere, enquanto as decisdes terdo numeracgdo propria vinculada
a cada exercicio anual.

Art. 53 - As Decisoes dos 0.D., quando transformadas em Resoluc¢des, entrardo em vigor apds
a aprovacao do respectivo plenario, respeitando os Paragrafos 5° e 6° do Art. 15 do Estatuto e
o Art. 20 do Regimento Geral da UFRPE, e sé poderdo ser modificadas apds aprovacao de sua
necessidade no seu respectivo O.D..

TITULO IV - DOS PROCESSOS ESPECIAIS

Art. 54 — Se a Diregao Geral e Académica julgar a decisdao de um dos O.D. conflitante com as
disposi¢Oes legais, estatutdrias ou regimentais, ou ainda inconveniente aos interesses da
Unidade, podera veta-la.

§ 12 - A discussdao do veto, com a leitura prévia de decisdo impugnada e das razdes
aduzidas pela Diregao para veta-la, bem como a votagao conclusiva, serdao feitas em
uma plenaria.

§ 22 - A votagdo a que alude o Paragrafo anterior sera secreta e processada mediante
cédulas contendo as palavras SIM ou NAO. Estas cédulas serdo depositadas pelos
membros na urna, com uma das palavras acima assinaladas, de modo a exprimir o seu
voto.

Art. 55 — Rejeitado o veto, a Decisdo anteriormente impugnada entrard automaticamente em
vigor.

& Unico — O Diretor podera solicitar parecer da Procuradoria Juridica, caso necessario.
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TITULO V - PROPOSTA ORCAMENTARIA

Art. 56 — A proposta orcamentaria anual da UAST/UFRPE é o instrumento valido submetido a
apreciacdo da Pro-Reitoria de Planejamento, contendo os recursos financeiros necessarios a
manutencdo e desenvolvimento da Unidade. Esta sera elaborada pela Diretoria Administrativa
com a assisténcia efetiva do setor de contabilidade e demais drgaos neles interessados, direta
ou indiretamente, sendo submetida a apreciagdo e aprovagdo do Conselho Técnico
Administrativo.

TITULO VI - DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 57 — Os casos omissos neste Regimento no que se refere as normas de funcionamento de
cada O.D. serdo resolvidos pelas respectivas mesas e, se necessario, com a anuéncia do
plenario.
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