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Apresentacao

Esta cartilha tem o objetivo de orientar a
comunidade académica sobre as
solenidades de Colacdo de Grau da
Unidade Académica de Serra Talhada
(UAST) da Universidade Federal Rural de
Pernambuco (UFRPE) e a confecgcdo e
fixacdo de placas de formatura, de acordo
com a normativa para cerimoniais e placas
de formatura da UAST e a orientacdo
normativa sobre a realizacdo de eventos da
UAST/UFRPE.

Disponiveis em:
http://www.uast.ufrpe.br/eventos
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Preparativos para a
Colacao de Grau

O estudante somente poderd participar da
solenidade de colagcdo de grau uma vez
integralizadas todas as disciplinas ou créditos
do Curso.

A colagcdo de grau é feita apds o
encerramento do semestre letivo, em sessdo
solene e publica.

A solenidade reune todos os cursos de
graduacdo e é presidida pelo(a) Reitor(a) da
Universidade ou Diretor da Unidade.

A Secdo de Eventos € responsdvel pelo
planejamento e condug¢do da solenidade.

Quais os tipos de
Colacao de Grau”?

e COLACAO EM SEPARADO - O aluno que
precisar antecipar sua colagdo de grau
pode requerer em separado. Para tanto, o
Coordenador do Curso deverd formalizar o
requerimento justificando (e documen-
tando) o motivo.

e SESSAO SOLENE - Ceriménia conjunta
(todos os cursos da Unidade) e publica.
Realizada apds o término do semestre
letivo.

ATENCAO - O aluno que solicitar Colacdo em
Separado podera participar da Sessao Solene
nao podendo, nesse caso, ser o orador ou
juramentista da turma de concluintes.
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O aluno que precisar solicitar a Colagdo de Grau em separado
deverd requeré-la da seguinte forma:

e Preencher o formuldrio de solicitacdo de colacdo de Grau
antecipada e anexar documentos que justifiquem a
solicitagdo;

e Procurar a Coordenacdo de Curso para orientacdo e abertura
do processo.

Ao Coordenador(a) de Curso compete verificar se o requerente
concluiu todo o curso, estando apto para colar grau. Em sequida,
o(a) Coordenador(a) deve encaminhar o processo para o DRCA e
acompanhd-lo juntamente com o aluno, que serd informado
sobre a data e o hordrio da solenidade (normativa 003/2016).

O processo serd analisado pelo DCRA e caso o aluno ndo tenha
pendéncia documental e tenha integralizado todo curso, o
mesmo serd deferido.

A solenidade serd marcada pela Direcdo Geral e Académica de
Unidade e participardo da mesma 03 (trés) professores, sendo o
Coordenador de Curso (ou eventual substituto) mais 02 (dois)
professores que lecionem no curso, desde que ndo sejam
professores substitutos e ndo estejom afastados por nenhum
motivo, inclusive férias.

O juramento serd realizado por um aluno, juntamente com os
demais que estejam também colando grau em separado.

w%;&;s
UFRPE - UAS
e Académica de Serra Talhad:

Universidade Federal Rural de Pernambuco
Unidade a

secao de

EventoS

UAST + UFRPE



.«'r. . g
1
, 1 ficill
{

O aluno poderd Colar Grau por procuracdo, e o procurador poderd
assinar a ata de Colagcdo de Grau, requerer a declaracdo, histdrico escolar,
e quaisquer outros documentos necessdrios junto ao DRCA, sé ndo poderd

efetuar o juramento.
A procuracdo obrigatoriamente deverd ter a firma reconhecida em

cartorio

Existe alguma restricao quanto a
quantidade de participantes?

As solenidades de Colacdo de Grau serdo realizadas de forma unificada,
levando em consideragdo o quantitativo de formandos.

A UAST compreende que este € um momento unico e inesquecivel na
vida do formando, desta maneira ndo hd restricdo com relagcdo ao nimero
de convidados que cada estudante deseje levar, no entanto algumas
orientacoes precisam ser consideradas, tais como:

e Na Colacdo de Grau as unicas cadeiras reservadas sdo as dos
formandos (e seus respectivos padrinhos ou madrinhas) e homenagea-
dos, desta forma, sugerimos que o estudante e sua familia estejam
presentes 1 (uma) hora antes do seu inicio;

e Torna-se importante informar a SecGo de Eventos as pessoas que
possuam necessidades especiais e deficiéncia.
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Quals os dias € locals
da Solenidade™?

Caberd a Direcdo Geral e Académica
juntamente com a Reitoria definir a data para
realizacao da Colacdo de Grau.

A definicdo do local da solenidade é de
responsabilidade da Secdo de Eventos que
leva em consideragdo o quantitativo de
formandos e convidados.

As colacoes de grau ocorrem na UAST de
segunda-feira a sexta-feira, em dias letivos,
com hordrios pré-estabelecidos.

O gue nao é permitiolo
em relacao as
Colacoes de Grau®?

e Ndo serd permitida a contratacdo de
fotégrafo individual por formando, neste
caso, os formandos devem contratar uma
empresa de fotografia e ou filmagem.

e Ndo é permito participar da solenidade
sem a utilizacdo da veste talar (beca) da
Universidade.

Quais as obrigacoes
da Comissao de
formatura?

e Representar os provdveis formandos do
curso perante os setores da Universidade;
e Participar das reunides realizadas pela
Secdo de Eventos e repassar as
informacgdes para os demais formandos do
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e Preencher o formuldrio préprio da Secdo de Eventos
informando dados da turma como a escolha do(a)
patrono/patronesse, paraninfo/paraninfa, professores,
técnicos e colaboradores de empresas terceirizadas
homenageados, orador e o juramentista;

Acompanhar junto a Secdo de Eventos as datas relativas ao
envio das informacoes da turma, dias das reunides, ensaio e
recebimento e devolucdo de beca.

Quais as obrigacoes da Secao
de Eventos?

Organizar a solenidade de Colac¢do de Grau;

Comunicar, por meio de convite, nos canais oficiais da
UAST/UFRPE a data da Solenidade;

Comunicar aos membros da mesa e aos homenageados, por
meio de e-mail institucional, da participagcdo na solenidade;
Solicitar a lista oficial dos formandos aptos a participarem da
Colacdo de Grau;

Realizar ensaio com os formandos;

Disponibilizar as becas de professores e formandos;

Emitir declara¢cdo de nada consta de beca para os formandos
apds devolucdo da mesma.
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A Solenidade de Colacao de Grau
tem ensalo’?

Sim. O ensaio da solenidade é marcado e informado pela Secdo de
Eventos, por meio de comunicado e deverd ser realizado com a
presenca do servidor da sec¢do.

O que devo fazer no dia da
formatura?

e Os concluintes deverdo chegar ao local com antecedéncia minima
de 01 (uma) hora do inicio do evento;

e A realizacGo da solenidade de colagcdo de grau transcorrerd
dentro dos estritos padrées do decoro académico;

e As empresas contratadas pelos formandos para a realizacdo de
atividades de fotografia e filmagem deverGo cumprir as
orientacoes da Secdo de Eventos da Unidade.
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Quals as normas para
fixacao das placas de
formatura?

e A Placa de Formatura é uma espécie de
registro em material durdvel, que fica
exposta nas instalagdes da Instituicdo com
0s nomes dos concluintes de um curso de
graduacdo e das autoridades em um ano e
semestre determinados.

e A placa de formatura ndo € um elemento
obrigatdrio de registro dos formandos da
UAST, sendo apenas um elemento
alegdrico comemorativo, sem caracterizar
a aptiddo a conclusdo do curso.

e Devem constar informacgoes, sejam textos
ou imagens, que ndo denigram a imagem
da Instituicdo, curso e concluintes. Inclusive
é proibida a utilizacdo de rétulos e marcas
na mesma exceto da empresa responsavel
pela confeccdo.

e Das dimensées: Tamanho mdximo -
Largura: 0,90 cm / Altura: 0,70 cm

De quem é a
responsabilidade da
confeccio da placa de
formatura®?

A confecc¢do da placa e sua fixagdo serdo de
responsabilidade da comissdo de formatura
de cada curso que deverd seguir as
orientacoes da Secdo de Eventos da UAST.

As mesmas ndo deverdo conter pecas/ma-
teriais e saliéncias perfurocortantes.
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Quais as autoridade obrigatorias
Nna placa de formatura®?

Nome e cargo:

Reitor

Pré-Reitor de Ensino de Graduacdo

Diretor Geral e Académico da Unidade

Coordenador Geral e Académico dos Cursos de Graduacdo
da Unidade

Coordenador do Curso

e Relacdo de concluintes

Como fazer a solicitacao para
confeccao e fixacao das placas?

A Comissdo de formatura iniciard o processo de solicitagdo de
fixacdo da placa de formatura nas dependéncias da Unidade
através do preenchimento e assinatura do termo de solicitacdo.

Juntamente com a solicitacdo deverd ser entregue o esboco da
placa proposta.
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A instalacdo fica por conta dos formandos sendo de responsabi-
lidade da Sec¢do de Eventos informar local, dia e hordrio para a
fixacdo da mesma.

Em caso de ndo conformidade e descumprimento aos trGmites, a
Unidade, em qualquer época poderd retirar a placa.

Qual o significado das
homenagens?

e NOME DA TURMA - Pode ser o nome de uma personalidade viva
ou morta ou ainda um titulo que se adeque a identidade da
turma. Em geral é um professor ou profissional da drea que,
através de seu exemplo ou da prdtica docente, inspira os
formandos e agora é homenageado emprestando seu nome.

e PATRONO - Personalidade considerada pela turma como
referéncia profissional e/ou pessoal. E o profissional no qual se
inspiram, preferencialmente, da profissdo do curso. Significa o
cargo mdximo na hierarquia das homenagens. Conduz o
descerramento da placa.
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PARANINFO - E o padrinho ou madrinha da
turma. Recomendard os formandos perante a
sociedade. Trata-se geralmente de um
professor reconhecido pelo saber académico e
padrdo de referéncia na drea especifica de
conhecimento.

PROFESSORES(AS) HOMENAGEADOS(AS) -
Sdo pessoas que, durante o periodo da turma
na Instituicdo, tiveram mais proximidade e
afinidade com os formandos, e por isso
merecem o reconhecimento e a gratiddo dos
concluintes. Séo citados 4 (quatro) na Colagdo
de Grau e devem ser convidados pela turma
para estarem presentes. Nd&o realizam
discurso na ceriménia. Para a placa de
formatura fica a critério da turma a
quantidade de homenageados.

FUNCIONARIOS(AS) HOMENAGEADOS(AS) —
Os homenageados sdo funciondrios da
InstituicGo que mantiveram com a turma uma
relacdo mutua de carinho e apreco. Sdo
citados 2 (dois) nomes na Colacao de Grau.

COLABORADORES(AS) TERCERIZADOS(AS)
HOMENAGEADOS(AS) - Os homenageados
sdo colaboradores de empresas terceirizadas
que mantiveram com a turma uma relacdo
mutua de carinho e apreco. E citado um nome
na solenidade.

Devem ser convidados pela turma para estarem
presentes. Ndo realizam discurso na Cerimodnia. Se
houverem outros eventos de formatura como aula da
saudade e cerimonia religiosa estes devem ser também

convidados. Para a placa de formatura fica a critério
0 :@: da turma a quantidade de homenageados.
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