
Cartilha
Orientações sobre Colações de Grau e
Placas de Formatura da UAST- UFRPE



Apresentação

Esta cartilha tem o objetivo de orientar a
comunidade acadêmica sobre as
solenidades de Colação de Grau da
Unidade Acadêmica de Serra Talhada
(UAST) da Universidade Federal Rural de
Pernambuco (UFRPE) e a confecção e
fixação de placas de formatura, de acordo
com a normativa para cerimoniais e placas
de formatura da UAST e a orientação
normativa sobre a realização de eventos da
UAST/UFRPE. 
Disponíveis em:
http://www.uast.ufrpe.br/eventos
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Preparativos para a
Colação de Grau

  O estudante somente poderá participar da
solenidade de colação de grau uma vez
integralizadas todas as disciplinas ou créditos
do Curso.
 A colação de grau é feita após o
encerramento do semestre letivo, em sessão
solene e pública. 
 A solenidade reúne todos os cursos de
graduação e é presidida pelo(a) Reitor(a) da
Universidade ou Diretor da Unidade.
 A Seção de Eventos é responsável pelo
planejamento e condução da solenidade.

Quais os tipos de
Colação de Grau? 

COLAÇÃO EM SEPARADO - O aluno que
precisar antecipar sua colação de grau
pode requerer em separado. Para tanto, o
Coordenador do Curso deverá formalizar o
requerimento justificando (e documen-
tando) o motivo. 

SESSÃO SOLENE - Cerimônia conjunta
(todos os cursos da Unidade) e pública.
Realizada após o término do semestre
letivo. 

ATENÇÃO - O aluno que solicitar Colação em
Separado poderá participar da Sessão Solene
não podendo, nesse caso, ser o orador ou
juramentista da turma de concluintes.
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Preencher o formulário de solicitação de colação de Grau
antecipada e anexar documentos que justifiquem a
solicitação;
Procurar a Coordenação de Curso para orientação e abertura
do processo.

   O aluno que precisar solicitar a Colação de Grau em separado
deverá requerê-la da seguinte forma:

 
    Ao Coordenador(a) de Curso compete verificar se o requerente
concluiu todo o curso, estando apto para colar grau. Em seguida,
o(a) Coordenador(a) deve encaminhar o processo para o DRCA e
acompanhá-lo juntamente com o aluno, que será informado
sobre a data e o horário da solenidade (normativa 003/2016).
   O processo será analisado pelo DCRA e caso o aluno não tenha
pendência documental e tenha integralizado todo curso, o
mesmo será deferido. 
   A solenidade será marcada pela Direção Geral e Acadêmica de
Unidade e participarão da mesma 03 (três) professores, sendo o
Coordenador de Curso (ou eventual substituto) mais 02 (dois)
professores que lecionem no curso, desde que não sejam
professores substitutos e não estejam afastados por nenhum
motivo, inclusive férias. 
   O juramento será realizado por um aluno, juntamente com os
demais que estejam também colando grau em separado. 
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Existe alguma restrição quanto à
quantidade de participantes? 

Na Colação de Grau as únicas cadeiras reservadas são as dos
formandos (e seus respectivos padrinhos ou madrinhas) e homenagea-
dos, desta forma, sugerimos que o estudante e sua família estejam
presentes 1 (uma) hora antes do seu início;
Torna-se importante informar a Seção de Eventos as pessoas que
possuam necessidades especiais e deficiência.

    As solenidades de Colação de Grau serão realizadas de forma unificada,
levando em consideração o quantitativo de formandos.
   A UAST compreende que este é um momento único e inesquecível na
vida do formando, desta maneira não há restrição com relação ao número
de convidados que cada estudante deseje levar, no entanto algumas
orientações precisam ser consideradas, tais como:

   O aluno poderá Colar Grau por procuração, e o procurador poderá
assinar a ata de Colação de Grau, requerer a declaração, histórico escolar,
e quaisquer outros documentos necessários junto ao DRCA, só não poderá
efetuar o juramento.
   A procuração obrigatoriamente deverá ter a firma reconhecida em
cartório
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Representar os prováveis formandos do
curso perante os setores da Universidade; 
Participar das reuniões realizadas pela
Seção de Eventos e repassar as
informações para os demais formandos do
seu curso;

Quais os dias e locais
da Solenidade?
  Caberá à Direção Geral e Acadêmica
juntamente com a Reitoria definir a data para
realização da Colação de Grau. 
   A definição do local da solenidade é de
responsabilidade da Seção de Eventos que
leva em consideração o quantitativo de
formandos e convidados. 
   As colações de grau ocorrem na UAST de
segunda-feira a sexta-feira, em dias letivos,
com horários pré-estabelecidos.

Quais as obrigações
da Comissão de
formatura?

Não será permitida a contratação de
fotógrafo individual por formando, neste
caso, os formandos devem contratar uma
empresa de fotografia e ou filmagem. 
Não é permito participar da solenidade
sem a utilização da veste talar (beca) da
Universidade. 

O que não é permitido
em relação às
Colações de Grau?
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Organizar a solenidade de Colação de Grau;
Comunicar, por meio de convite, nos canais oficiais da
UAST/UFRPE a data da Solenidade;
Comunicar aos membros da mesa e aos homenageados, por
meio de e-mail institucional, da participação na solenidade;
Solicitar a lista oficial dos formandos aptos a participarem da
Colação de Grau;
Realizar ensaio com os formandos;
Disponibilizar as becas de professores e formandos;
Emitir declaração de nada consta de beca para os formandos
após devolução da mesma.

Quais as obrigações da Seção
de Eventos? 

Preencher o formulário próprio da Seção de Eventos
informando dados da turma como a escolha do(a)
patrono/patronesse, paraninfo/paraninfa, professores,
técnicos e colaboradores de empresas terceirizadas
homenageados, orador e o juramentista;
Acompanhar junto à Seção de Eventos as datas relativas ao
envio das informações da turma, dias das reuniões, ensaio e
recebimento e devolução de beca. 
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A Solenidade de Colação de Grau
tem ensaio?
    Sim. O ensaio da solenidade é marcado e informado pela Seção de
Eventos, por meio de comunicado e deverá ser realizado com a
presença do servidor da seção.

O que devo fazer no dia da
formatura? 

Os concluintes deverão chegar ao local com antecedência mínima
de 01 (uma) hora do início do evento; 
A realização da solenidade de colação de grau transcorrerá
dentro dos estritos padrões do decoro acadêmico; 
As empresas contratadas pelos formandos para a realização de
atividades de fotografia e filmagem deverão cumprir as
orientações da Seção de Eventos da Unidade.
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Quais as normas para
fixação das placas de
formatura?

A Placa de Formatura é uma espécie de
registro em material durável, que fica
exposta nas instalações da Instituição com
os nomes dos concluintes de um curso de
graduação e das autoridades em um ano e
semestre determinados. 
A placa de formatura não é um elemento
obrigatório de registro dos formandos da
UAST, sendo apenas um elemento
alegórico comemorativo, sem caracterizar
a aptidão à conclusão do curso.
Devem constar informações, sejam textos
ou imagens, que não denigram a imagem
da Instituição, curso e concluintes. Inclusive
é proibida a utilização de rótulos e marcas
na mesma exceto da empresa responsável
pela confecção.
Das dimensões: Tamanho máximo -
Largura: 0,90 cm / Altura: 0,70 cm

De quem é a
responsabilidade da
confecção da placa de
formatura?
    A confecção da placa e sua fixação serão de
responsabilidade da comissão de formatura
de cada curso que deverá seguir as
orientações da Seção de Eventos da UAST.
    As mesmas não deverão conter peças/ma-
teriais e saliências perfurocortantes. 
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Reitor 
Pró-Reitor de Ensino de Graduação
Diretor Geral e Acadêmico da Unidade
Coordenador Geral e Acadêmico dos Cursos de Graduação
da Unidade
Coordenador do Curso 
Relação de concluintes

Nome e cargo: 

 Como fazer a solicitação para
confecção e fixação das placas?

Quais as autoridade obrigatórias
na placa de formatura?

    A Comissão de formatura iniciará o processo de solicitação de
fixação da placa de formatura nas dependências da Unidade
através do preenchimento e assinatura do termo de solicitação.    
    Juntamente com a solicitação deverá ser entregue o esboço da
placa proposta.
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    A instalação fica por conta dos formandos sendo de responsabi-
lidade da Seção de Eventos informar local, dia e horário para a
fixação da mesma.
    Em caso de não conformidade e descumprimento aos trâmites, a
Unidade, em qualquer época poderá retirar a placa. 

Qual o significado das
homenagens?

NOME DA TURMA - Pode ser o nome de uma personalidade viva
ou morta ou ainda um título que se adeque à identidade da
turma. Em geral é um professor ou profissional da área que,
através de seu exemplo ou da prática docente, inspira os
formandos e agora é homenageado emprestando seu nome.

PATRONO - Personalidade considerada pela turma como
referência profissional e/ou pessoal. É o profissional no qual se
inspiram, preferencialmente, da profissão do curso. Significa o
cargo máximo na hierarquia das homenagens. Conduz o
descerramento da placa.
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PARANINFO - É o padrinho ou madrinha da
turma. Recomendará os formandos perante a
sociedade. Trata-se geralmente de um
professor reconhecido pelo saber acadêmico e
padrão de referência na área específica de
conhecimento.

PROFESSORES(AS) HOMENAGEADOS(AS) –
São pessoas que, durante o período da turma
na Instituição, tiveram mais proximidade e
afinidade com os formandos, e por isso
merecem o reconhecimento e a gratidão dos
concluintes. São citados 4 (quatro) na Colação
de Grau e devem ser convidados pela turma
para estarem presentes. Não realizam
discurso na cerimônia. Para a placa de
formatura fica a critério da turma a
quantidade de homenageados. 

FUNCIONÁRIOS(AS) HOMENAGEADOS(AS) –
Os homenageados são funcionários da
Instituição que mantiveram com a turma uma
relação mútua de carinho e apreço. São
citados 2 (dois) nomes na Colação de Grau.

COLABORADORES(AS) TERCERIZADOS(AS)
HOMENAGEADOS(AS) - Os homenageados
são colaboradores de empresas terceirizadas
que mantiveram com a turma uma relação
mútua de carinho e apreço. É citado um nome
na solenidade. 
Devem ser convidados pela turma para estarem
presentes. Não realizam discurso na Cerimônia. Se
houverem outros eventos de formatura como aula da
saudade e cerimônia religiosa estes devem ser também
convidados. Para a placa de formatura fica a critério
da turma a quantidade de homenageados. 
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EVENTOS.UAST@UFRPE.BR

(87) 3929.3274

                


